() HAGENBUCHER

Alles aus einem Guss

Als fihrendes Handelsunternehmen im Wasser- und Abwasserbereich mit Tatigkeitsgebiet in der ganzen
Schweiz suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter*in Finanzen & HR 50-60%

Ihre Herausforderung in der Buchhaltung:

Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

Mithilfe beim Erstellen der MWST-Abrechnung

Monatsabschluss und Mithilfe beim Jahresabschluss nach OR

Kontrolle und Verarbeitung der Spesen aus Bar- und Kreditkarten-Auslagen
Kontrolle und Abstimmung von Bankkonten sowie Fihrung der Kasse
Erstellen und Erarbeiten von Kennzahlen, Statistiken und Auswertungen

Ihre Herausforderung im Personalwesen:

Personaladministration von Rekrutierung bis Austritt

Anmeldung und Verrechnung von Sozialversicherungsleistungen
Uberwachung des Zeit- und Absenz-Managements im "smart time plus”
Allgemeine Administration

Lohnbuchhaltung (stellvertretend)

Was Sie mitbringen:

Abgeschlossene kaufmannische Berufslehre

Mehrjahrige Erfahrung im Bereich Finanzen und HR

Weiterbildung als Sachbearbeiter/in Rechnungswesen von Vorteil

Stilsicheres Deutsch (Fremdsprachen von Vorteil)

Gute Kenntnisse der MS-0ffice-Palette, Navision und SwissSalary Kenntnisse von Vorteil
Teamfahige, unkomplizierte und flexible Personlichkeit mit Humor

Schnelle Auffassungsgabe, exakte sowie zuverldssige und speditive Arbeitsweise
Diskretion und Vertraulichkeit

Was wir lhnen bieten:

Spannende, vielseitige und verantwortungsvolle Position

Hohe Selbstandigkeit

Gutes kollegiales Betriebsklima mit wertschatzender Unternehmenskultur
Wenige Gehminuten von Bahnhof Oerlikon entfernt

Kostenloser Parkplatz

Forderung bei Interesse an berufsbezogenen Aus- und Weiterbildungen

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen
an Herr Lucio Ariano unter bewerbung@hagenbucher.ch

TMH Hagenbucher AG - Friesstrasse 19 - 8050 Zurich

T 044 306 47 48 - info@hagenbucher.ch - www.hagenbucher.ch






